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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Dyllan Orlando Méndez Jiménez

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/007/2023

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de marzo de 2023

Realizar

los procesos
correspondientes para el
Registro de orden de compra y
liquidacién del orden de compra
en el Sistema de Gestion -
SIGES-, 'y registros en
Guatecompras de las
contrataciones y adquisiciones
de bienes y servicios.

Se efectué el registro de 20 gestiones bajo la
modalidad de COM-DEV en el sistema
SIGES, correspondiente a los pagos del
personal administrativo financiero y técnico
del Programa PREVI, asi como del servicio de
arrendamiento de la sede departamental de
Escuintla y Central del Programa PREVI.

Se efectuo la liquidacién de honorarios
correspondiente al mes de febrero del
personal administrativo financiero y técnico
del Programa PREVI.

Se efectué el registro de 40 consolidaciones
para adquisiciones de bienes y suministros
para las entidades beneficiarias del Programa
PREVI.

Se realizo el registro bajo la modalidad de
CYD, los pagos correspondientes a:

extraccion de basura, energia eléctrica, agua
potable y servicio de internet correspondiente
al mes de marzo.

02

Elaboracién de base de datos
de los registros de las
contrataciones y adquisiciones
de bienes y servicios segun

Resultado

Se realizo la actualizacion de la base de datos
con los registros de las adquisiciones que se
efectuaron durante el mes de marzo 2023, en
el cual se detalla el estatus de los procesos
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modalidades de compra | demas informacion de importancia.
realizada en el programa en el
area de internacion.

03 | preparar y trasladar informacion Resultado _ 3
administrativa requeridas por la Se proporciono la mformac:op de contratos e
R o ) informes de personal respectivamente para el
Coordinacion  Administrativa | jnforme de acceso a la informacion ptblica
Financiera en relacion al Acceso | correspondiente al mes febrero 2023.
de Informacion Puablica,
auditoria  interna,  auditoria
externa, Contraloria General de
Cuentas -CGC-, la Agencia
Espafiola de  Cooperacion
Internacional para el Desarrollo
-AECID-, entre otros
04 Resultado

Elaborar bases, términos de

; S Se brindé el seguimiento al Evento de
referencia y especificaciones g .

e Cotizacién respecto a la adquisicion de 1
técnicas para los procesos de | yepjculo tipo microbus para el fortalecimiento
adquisiciones ~ de  bienes, |de la fiscalia de la mujer del MAIMI, del
servicios de empresas y | Ministerio Publico, obteniendo una Unica
consultorias  individuales en | oferta para lo cual se solicitaron los
coordinacién con |g | dictamenes correspondiente con el fin de
Coordinacién Administrativa determ'mar si la oferta cumple o no con lo
Financiera del Programa, para requendp o el evelis original,

, » P concluyéndose que no cumple con los
las modalidades de compra que | requisitos solicitado en las especificaciones
lo requieran. técnicas, finalizando el proceso.

Se brindé seguimiento al Evento de
Cotizacién correspondiente a la adquisicio
de motocicletas 150cc para el Organismo
Judicial, realizando el acompafiamiento
cada una de las etapas para la asignacion de
placas tanto con el proveedor, asi como con
la  Superintendencia  de Administracion
Tributaria -SAT-, para lo cual se obtuvieron
las placas correspondientes a cada unidad y
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siendo instaladas en las motocicletas que le
correspondian. .

Se brindo seguimiento al Evento de
Cotizacién correspondiente a la adquisicion
de motocicletas 190 cc doble proposito para
las distintas comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu de la Policia
Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion,
realizando el acompafiamiento a cada una de
las etapas para la asignacion de placas tanto
con el proveedor, asi como con la
Superintendencia de Administracion Tributaria
-SAT-.

Se brindo el seguimiento al evento de
cotizacién para la adquisicion de motocicletas
200 cc doble propésito para las distintas
comisarias de Escuintla, Suchitepéquez y
Retalhuleu de la Policia Nacional Civil del
Ministerio de Gobernacion, obteniéndose la
adjudicacion por parte de la junta de
cotizaciéon nombrada para el efecto, asi
mismo se brindo el seguimiento a cada una
de las etapas hasta la suscripcion del contrato
administrativo y la aprobacion
correspondiente, de igual forma se solicito en
nombramiento de la comisién receptora y
liquidadora.

Adquisicion de motocicletas 250 cc dobhle
propésito para las distintas comisarias ¢e
Escuintla, Suchitepéquez y Retalhuleu de

Policia Nacional Civil del Ministerio de

Gobernacién, conforme a lo establecido por la ™
autoridad correspondiente se culmino el
proceso en estado prescindido.
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cotizacién para la adquisicion de impresoras
de tinta continua para el fortalecimiento de las
distintas estaciones, subestaciones y OAV's
de los departamentos de  Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu, obteniéndose la
adjudicacién por parte de la junta de
cotizaciéon nombrada para el efecto, asi
mismo se brindé el seguimiento a cada una
de las etapas hasta la suscripcion del contrato
administrativo y la aprobacion
correspondiente.

Se elaboraron 8 términos de referencia y
conformacion de expedientes para la
adquisicion de mobiliario y equipo para las
entidades beneficiarias del programa PREVI.

05. | Tramitar y proveer soporte en Resultado _
los procesos de adquisiciones e _pnndq ef apoyo a la asistente
i - administrativa de la sede departamental de
con informacién  adecuada, | Escyintla, en tramitar la aprobacion de
correcta y oportuna a las | solicitudes de pedido de los procesos de pago
distintas Sedes del Programa de los servicios basicos y actividades que se
llevan a cabo por el personal del érea técnica
del Programa PREVI.
06 | Eiaporacien de informes de | Resultado i,
svsncas  admibistalves ¥ Se _e!apc?ro rutas qnt:cas sqbre los eventos de
: ) cotizacion a realizarse, siendo presentada
financieros de cada una de las | tanto a la Coordinacién Administrati
acciones realizadas para la | Financiera y a la Direccion del programa, co
adquisicion de insumos, | el fin de contar con un panorama de los
materiales de construccion, escenarios a afrontar durante la ejecucion de
mobiliario y equipo, | ¢adauno de los procesos.
contrataciones, campafias de
L socializacion logistica, entre
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otras

07 | Realizar otras actividades que le
asigne la Coordinacion
Administrativa Financiera o la
Direccion del Programa

Resultado

Se brindo el seguimiento a cada etapa del
tramite de placas de Ilas motocicletas
adquiridas tanto para el Ministerio de
Gobernacioén, proporcionando la informacion
necesaria para continuar con los tramites
respectivos.

Se realizo las gestiones correspondientes
para la creacion de cédigos de insumo y
poder efectuar la adquisicion de bienes y
atender los requerimientos de las instituciones
beneficiarias del Programa PREVI.
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